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关于妥善应对新型冠状病毒感染疫情 

保障秘书处工作有序运转的通知 

 

秘书处各部门： 

根据中共中央、中国科协及上级有关单位的要求，为切实做好新

型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，维护学会秘书处工作人员生命

安全和身体健康，保障学会秘书处工作有序运转，现将有关事项通知

如下： 

一、组织领导 

成立秘书处疫情工作领导小组，人员组成如下： 

组  长：杨晓杰 

副组长：张建军、王成虎 

由学会秘书处综合管理部负责日常工作。 

二、春节假期及有关安排 

春节假期到 2 月 10 日（星期一）上班，10-17 日期间实行网络

办公。请及时掌握秘书处工作人员（含兼职人员）的现状、离京情况

和返京时间；已在湖北特别是武汉等重点疫区的，暂时不要进京。从

其他地区乘坐公共交通工具返京、近期曾到医院就诊的，请居家隔离



观察 1-2 周。 

三、日报制度 

如秘书处工作人员出现：发热、干咳、乏力等症状，以及与湖北

（武汉）人员接触情况，于当日下午 16：30 前微信通知综合管理部，

无事报平安。如有人员出现身体不适，应当立即到就近的医疗卫生机

构发热门诊就诊，并第一时间报告综合管理部。 

日报制度从 2 月 1 日起执行，每日中午 12 点前通过学会秘书处

微信工作群上报当日情况。 

四、工作防控措施 

外出时请务必配戴口罩，尽量选择步行、骑车或自驾出行，尽量

避免外出就餐；外出回家、咳嗽、饭前便后或接触脏物后一定洗手；

家中及办公室要勤开窗常通风；进入公共场所请积极配合检查；请适

当进行体育锻炼，增强身体素质，提高自身免疫力。 

五、其他 

如有特殊情况，请及时请示学会秘书长并通知综合管理部。 

特此通知。 
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